Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

Projekt ,Koordynacja dziatan w zakresie polityki spotecznej w wojewodztwie podlaskim” realizowany w ramach
Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus

Harmonogram szkolenia*
»Zamowienia publiczne w praktyce — od OPZ do udzielenia zamowienia”

Termin:
28-29.01.2026 r. (Sroda — czwartek)
Miejsce: Hotel Albatros, Serwy 18, 16-326 Serwy

| DZIEN SZKOLENIA — 28.01.2026 r.

09.00- 09.30 Zakwaterowanie

09.30-11.00 Tryby udzielania zamoéwien publicznych — wybér wiasciwego trybu
Charakterystyka podstawowych trybow udzielania zamowien publicznych zgodnie z ustawg
PZP; przestanki stosowania poszczegdlnych trybdw; tryby konkurencyjne i niekonkurencyjne;
kiedy i dlaczego wybierac okreslony tryb; najczestsze btedy w wyborze trybu postepowania
oraz ich konsekwencje.

11.00- 11.15 Przerwa kawowa

11.15-12.45 Szacowanie wartosci zamowienia i podziat na czesci

Zasady prawidfowego szacowania wartosci zamdwienia; Zrédta danych i metody szacowania;
moment ustalania wartosci; zakaz dzielenia zamowienia w celu obejscia przepisow;
dopuszczalnos¢ i zasady podziatu zamowienia na czesci; konsekwencje btednego
oszacowania wartosci zamdwienia.

12.45 - 13.15 Przerwa obiadowa

13.15 - 14.45 Opis Przedmiotu Zamoéwienia (OPZ) — kluczowy element postepowania
Znaczenie OPZ w procesie udzielania zamdwienia; elementy prawidtowego OPZ: przedmiot
zamaowienia, wymagania jakosciowe, warunki realizacji; zasady opisu przedmiotu
zamowienia zgodnie z PZP; najczestsze btedy w OPZ; dobre praktyki w formutowaniu OPZ
ograniczajgce ryzyko odwotan i sporow z wykonawcami.

14.45 - 15.00 Przerwa kawowa

15.00 - 16.30 Warunki udziatu w postepowaniu — proporcjonalnos$¢ i adekwatnos¢
Zasady okreslania warunkdw udziatu w postepowaniu; zdolnos¢ techniczna i zawodowa,
sytuacja ekonomiczna i finansowa; dostosowanie warunkow do specyfiki zamdwienia;
proporcjonalnosc i konkurencyjnosé; najczestsze nieprawidtowosci w formutowaniu
warunkow udziatu i ich skutki.

od 19.00 Kolacja — dla uczestnikéw korzystajacych z noclegu
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| DZIEN SZKOLENIA —29.01.2026 r.

od 7.00 Sniadanie —dla uczestnikéw korzystajacych z noclegu

08.00 - 09.30 Kryteria oceny ofert — jak wybraé oferte najkorzystniejszg

Zasady konstruowania kryteridow oceny ofert; cena i kryteria pozacenowe; kryteria
jakosciowe, termin realizacji, doswiadczenie; wagi i sposob punktacji; przyktady
prawidtowych i wadliwych kryteriow; wptyw kryteriow na konkurencyjnos¢ postepowania.

09.30-09.45 Przerwa kawowa

09.45 - 11.15 Wspotpraca dziatu zamoéwien publicznych z dziatem merytorycznym
Podziat rdl i odpowiedzialnosci na poszczegdlnych etapach postepowania; komunikacja

i przeptyw informacji; wspotpraca przy przygotowaniu OPZ, warunkdw udziatu i kryteriow
oceny ofert; analiza rzeczywistych przypadkdw; dobre praktyki wspdtdziatania zespotow.

11.15-11.30 Przerwa kawowa

11.30- 13.00 Dobre praktyki w zamdéwieniach publicznych — organizacja i procedury
Sprawdzone rozwigzania organizacyjne w jednostkach zamawiajgcych; standaryzacja
dokumentdw; wewnetrzne procedury i checklisty; planowanie postepowan; rola kontroli
wewnetrznej; przyktady dobrych praktyk z doswiadczeri zamawiajgcych.

13.00- 13.30 Przerwa obiadowa

13.30- 15.00 Analiza ryzyka w zamowieniach publicznych — najczestsze btedy i jak ich
unikaé

Identyfikacja ryzyk na etapie planowania i realizacji postepowania; najczestsze btedy
zamawiajgcych; skutki prawne i finansowe nieprawidfowosci; rekomendacje praktyczne;
podsumowanie szkolenia i sesja pytan i odpowiedzi.

Opracowata:
Pani Anna Ligeza — taciok

* harmonogram szkolenia moze ulec zmianie
* serwis kawowy dostepny i uzupetniany jest na biezgco przez caty czas trwania szkolenia



